
 
 

Wir sind ein mittelständischer Logistikdienstleister mit langjähriger Erfahrung. Jeden Tag aufs 

Neue kombinieren wir vielfältige Ansprüche, um unseren Kunden die bestmöglichen Lösungen 

anbieten zu können. Zu unseren diversen Dienstleistungen zählen: HighTech-Logistik, 

Installation und Inbetriebnahme von technischen und medizinischen Geräten und 

Messelogistik.  

Profitieren Sie von der Flexibilität, den flachen Hierarchien und dem Wertebewusstsein eines 

gesunden, inhabergeführten Familienunternehmens. 

Wir suchen zum 01.04.2024 einen Mitarbeiter im Bereich Personal und Buchhaltung (m/w/d) 

für unser Team in Ketsch in Teilzeit. 

Ihre Aufgaben: 

Personalwesen 

− Stellenanzeigen erstellen 

− Bewerbungsgespräche vereinbaren und teilnehmen  

− Einstellungsgespräche führen 

− Gehalts- und Vertragsverhandlungen 

− Personalbetreuung im Unternehmen 

− Arbeitsverträge und Vertragsänderungen erstellen 

− monatliche Lohnvorbereitung zur Weiterleitung an den Steuerberater  

− Benefits wie bAV, bKV, Erholungsbeihilfe steuern 

 

Buchhaltung 

− Vorbereitende Buchhaltung für den Steuerberater 

− Zahlungslauf steuern 

− Rechnungsverkauf an Factoring und Bearbeitung von Klärungsfällen 

− Vorbereitung der Monatsabschlüsse in Zusammenarbeit mit dem STB-Büro 

 

Verwaltung 

− Unterstützung im Einkauf 

− Ansprechpartner für Versicherungen und Koordinierung von Schadensfällen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
Das bringen Sie mit: 

− Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, oder abgeschlossenes Studium 

− Berufserfahrung im Personalbereich 

− Kenntnisse in der Lohnbuchhaltung von Vorteil 

− Sehr gute Kenntnisse in MS Office 

− Vorzugsweise Kenntnisse in DATEV 

− Teamfähigkeit und eigenverantwortliches sowie strukturiertes Arbeiten 

 
Das bieten wir Ihnen: 

− Unbefristeter Arbeitsvertrag 

− Eine verantwortungsvolle und interessante Aufgabe 

− Attraktiver Verdienst 

− Vielfältige Nebenleistungen und eine betriebliche Altersversorgung 

− Flexible Arbeitszeiten 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Wenn ja, dann melden Sie sich gerne telefonisch oder senden Sie uns direkt Ihre 

Bewerbungsunterlagen an: 

 

VOGEL INTERNATIONAL.de GmbH & Co. KG 

z. Hd. Frau Bischoff 

Durlacher Str. 26 

68775 Ketsch 

Telefon: +49 6202 59866 24 

lb@vi-log.de 

www.vogel-international.com 

 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen. 
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